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Via delle Bombe, 2 - Sarezzo (BS) '
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25068

Per conoscerli contattare la
<apreteria scolastica  ~
BSIS16003@istruzione.it
bsis016003@pec.istruzione.it
+39 0308000846



X OPERATORE Al SERVIZI D’IMPRESA E TECNICO DEI
SERVIZI D’IMPRESA

Nell'ambito dell’area professionale “Servizi d'Impresa” puoi conseguire:

-

. | s | DIPLOMA DI MATURITA
Ve =~ I Diploma professionale di continuando gli studi passando
= : : TECNICO DEI SERVIZI DI al sistema di istruzione |
La Qualifica professionale di IMPRESA (indirizzo . .
- , secondaria superiore attraverso

OPERATORE Al SERVIZI D'IMPRESA, Amministrazione e Contabilita), il percorso annuale per

dopo un percorso triennale. o dopo un ulteriore quarto anno. I'accesso all'esame di stato.
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N#_ OPERATORE Al SERVIZI D’IMPRESA E
TECNICO DEI SERVIZI D IMPRESA

L'Operatore ai Servizi Il Tecnico dei Servizi
d'Impresa (3 ANNI) dImpresa (4 ANNI)
svolge con adequata professionalita i lavori d'ufficio e interviene con autonomia nell'organizzazione operativa,
e in grado di trattare le informazioni, sia su carta sia su nellambito della gestione amministrativa e contabile
supporti informatici aziendale

espleta le pratiche amministrative relative alle principali
attivita economiche e alla tenuta della contabilita ordinaria
verifica la correttezza del proprio e dell'altrui operato a
livello amministrativo e contabile -

gestisce tempi, messaggi e scadenze

ﬂ\

‘9
)

e




QUESTO PERCORSO FA PER TE SE:

]j Hai curiosita per il mondo dell'economia

L‘Z] Vuoi capire come si gestisce unimpresa e come hascono
prodotti e servizi

(7] Hai spirito organizzativo e pratico, ti piace
pianificare e risolvere problemi concreti

[Z] Sei attratto dalle nuove tecnologie

Qj Vuoi avere I'opportunita di lavorare subito




QUADRO ORARIO
(SETTIMANA CORTA - NO SABATO)

OPERATORE TECNICO DEI SERVIZI
Al SERVIZI DI IMPRESA DI IMPRESA
CLASSE | CLASSE CLASSE CLASSE
PRIMA | SECONDA | TERZA QUARTA
ITALIANO q 4 4 4
INGLESE 3 4 4 3
MATEMATICA 4 4 4 S
STORIA 2 2 2 2
GEOGRAFIA GENERALE ED ECONOMICA 1
DIRITTO ED ECONOMIA 2 3 3
TECNICHE PROFESSIONALI DEI SERVIZI COMMERCIALI 10 10 10
INFORMATICA 4 2 2
SECONDA LINGUA STRANIERA (FRANCESE)
SCIENZE MOTORIE 2 2 2
RELIGIONE CATTOLICA
TOTALE 32 33 32




DISCPLINE - ERe
CARATTERIZZANT]I s
PER IMPARARE A:

TECNICHE PROFESSIONALL DELI ~—\ -gestire gli adempimenti contabili e fiscali
SERVIZI COMMERCIALI

(Economia Aziendale)

| il INFORMATICA E LABORATORIO <~ —> - utilizzare strumenti informatici

f f DIRITTO ED ECONOMIA T comprendere la realta economica del
== aredo



COSA IMPARERAI A FARE?

e GESTIRE PRATICHE AMMINISTRATIVE \‘%

|+ CLASSIFICARE E ARCHIVIARE I DOCUMENTI @
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e ACCOGLIERE CLIENTI E VISITATORI

:

e FISSARE APPUNTAMENTI
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e UTILIZZARE SOFWARE PER @E\
GESTIRE LAMMINISTRAZIONE (&%

2.3
e« ORGANIZZARE RIUNIONI EVENTI @




SBOCCHI LAVORATIVI

~ SETTORE UFFICI DI ENTI
AMMINISTRATIVO PUBBLICI
DI AZIENDE '

UFFICI DI COMMERCIALISTI,
AVVOCATI, NOTAL STUDI DI
CONSULENZA, CLINICHE E
ATTIVITA COMMERCIALI



PER APPROFONDIRE LE COMPETENZE E
FACILITARE L'INGRESSO NEL MONDO DEL LAVORO

o \‘j b STAGE 2
PERCORSI PER LE COMPETENZE presso imprese, studi

TRASVERSALI E LORIENTAMENTO ' professionali ed enti pubblici
(PCTO) - * \ #
ex Alternanza Scuola - Lavoro INCONTRI
DAL SECONDO Al QUARTO ANNG | |~ £on readlid imprenditoriali del

G

=/ territorio ed enti istituzionali
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PROGETTI

PROGETTO ACCOGLIENZA
SPAZIO D'ASCOLTO
STAR BENE A SCUOLA

e CORSI DI RECUPERO (CICLI DI LEZIONI

PER GRUPPI)
ERASMUS+

ATTIVITA SPORTIVA E IN AMBIENTE

NATURALE

ATTIVITA TEATRALE
ORIENTAMENTO

CIRCOLO LETTURA
LEZIONI IN COMPRESENZA

e PROGETTO PISCINA E ALTRE ATTIVITA

INCLUSIVE
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%7 VIENI A CONOSCERE LA
" NOSTRA SCUOLA DURANTE
GLI OPEN DAY!




